РОЗДІЛ 14
План роботи бібліотеки КЗ «ХЗОШ № 49»
на 2014/2015 навчальний рік

І. Основні завдання і напрямки роботи шкільної

бібліотеки на 2014/2015 навчальний рік:


Діяльність шкільної бібліотеки 2014/2015 навчального року буде спрямована на виховання, навчання і розвиток в учнів інформаційної культури, підтримки в дітях звички і радості читання й навчання, а також потреби користуватися бібліотекою, розвитку навичок роботи з інформаційно-комунікативними технологіями, а також на співпрацю з учнями, учителями, адміністрацією й батьками, сприяючи реалізації завдань школи, всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності вчителів шляхом пропаганди педагогічної літератури та інформації про неї. Особлива увага буде приділятися широкій популяризації української літератури, літератури з питань освіти, історії і культури українського народу та поваги до рідної мови, національно-культурних і духовних надбань нашого народу.

ІІ. Організація бібліотечного обслуговування,

популяризація бібліотеки.

       Режим роботи бібліотеки цілком відповідає запитам і інтересам учнів та вчителів. Бібліотека працює з 8.30 до 17.00 щоденно крім суботи і неділі. Останній день місяця – санітарний. Обслуговування ведеться на абонементі диференційовано.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Своєчасне забезпечення учнів і педагогічного колективу навчальною художньою та методичною літературою тощо.
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	 Заповнення картотеки в електронному варіанті
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	
Надання допомоги вчителям у виборі літератури для проведення традиційних шкільних свят.
	15.08.14-25.05.15
	Ананікян В.І.

	
Безпосередня участь у всіх заходах присвячених відродженню української національної школи.
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	
Організація профорієнтаційної роботи щодо професії бібліотекаря, проведення дня бібліотеки присвяченого Всеукраїнському дню бібліотек 
	29.09.14
	Ананікян В.І.


ІІІ. Формування і організація книжкового фонду.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Формування, організація і збереження книжкового фонду.
	15.08.14-25.05.15
	Ананікян В.І.

	
Систематичне вивчення складу книжкового фонду бібліотеки і аналіз відповідальності його запитам читачів.
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Формування книжкового фонду шляхом замовлень на потрібну літературу як навчальну, так і художню.
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Аналіз використання 63,83 відділу фонду.
	
	Ананікян В.І.


IV. Організаційна робота з бібліотечним фондом

шкільних підручників

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Комплектування
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Обробка і облік
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Збереження
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Видача та прийом
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Організація огляду-конкурсу на краще збереження навчальної книги «Живи, книго!»
	1 раз на місяць
	Ананікян В.І., кл.керівники


V. Організація роботи з читачами-учнями.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Надання допомоги у виборі літератури і в самостійній роботі з книгою шляхом індивідуальної масової роботи з читачами.
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Робота з активом читачів.
	2 рази на місяць
	Ананікян В.І.

	
Проведення аналізу читацьких формулярів учнів.
	1 раз на семестр
	Ананікян В.І.

	   Надання допомоги учням та учителям за допомогою ресурсів Інтернету
	Постійно
	Ананікян В.І.


VІ. Довідкове-бібліографічне та інформаційне

Забезпечення навчального процесу.

	 Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Для забезпечення якісного бібліографічного обслуговування педколективу, учнів та батьків бібліотека і надалі приділятиме першочергову увагу довідково-бібліографічного апарату .
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Ведення систематичного і алфавітного каталогів.
	Постійно
	Ананікян В.І.

	
Поповнення папок газетно-журнальних вирізок з різних галузей знань
	Постійно
	Ананікян В.І.


VІІ. Інформаційне обслуговування.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні

	
Систематичне проведення оглядів нової літератури і літератури з фонду.
	Протягом

року
	Ананікян В.І.

	
Ознайомлення з новими надходженнями в бібліотеку.
	Протягом

року
	Ананікян В.І.

	
Заходи по забезпеченню роботи педагогічної ради, шкільної методичної ради молодого вчителя.
	Протягом

року
	Ананікян В.І.

	 – вилучення з фонду застарілих за змістом, загублених книг шляхом списання;  
	Щоквар-тально
	Ананікян В.І.

	–традиційна акція «Подаруй бібліотеці книгу» серед  учнів 5-11-х класів.
	29.09.14
	Кл.керівники


Серпень, вересень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	

	
Перереєстрація читачів на 2014/2015 н.р.
	05.09.14
	Ананікян В.І.

	 Забезпечення підручниками 1-11-х класів, учителів програмами
	15.08.14
	Ананікян В.І.

	
Консультація з читачами під час видачі літератури щодо правил користування бібліотекою.
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	
	

	
Прийом і технічна обробка нової літератури, підручників.
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	
Створення картотеки поточного комплектування і доукомплектування.
	
	Ананікян В.І.

	
Підготовка актів на списання загубленої літератури;
	
	Ананікян В.І.

	 День Незалежності України 
	24.08.14
	Ананікян В.І.

	
Оформлення книжково-демонстраційної виставки:

· «Чарівне царство книжок»

· «До річниць письменників України та світу»

· «Україна – наша Батьківщина»
	Протягом місяця

Протягом 2014 року
	Ананікян В.І.

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	

	
Створення активу читачів 2014/2015 н.р.
	
	Ананікян В.І.

	 Забезпечення проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!»:

· Планування роботи оргкомітету школи з питань збереження підручників;

· Надання допомоги класним керівникам в  оформленні «екрану збереження підручників»;

· Надання допомоги класним керівникам у оформленні постів перевірки стану збереження підручників учнями класу.
	постійно
	Ананікян В.І.

	4. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Підготовка і проведення аналізу складу підручників і літератури на засіданнях методичних об’єднань вчителів-предметників.
	Протягом року.
	Ананікян В.І.

	5. Інформаційне обслуговування:
	
	

	
Огляд літератури до першого тематичного уроку  
	26.08.14
	Ананікян В.І.

Губська О.А.

	
Книжкова виставка «Нові надходження літератури»
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	
Ознайомлення адміністрації і всього педколективу з новими документами МОН України.
	Постійно
	Ананікян В.І.

	6. Робота з батьками:
	
	

	
Виступ бібліотекаря на батьківських зборах з інформацією щодо правил користування навчальною і виховною літературою.
	Протягом вересня
	Ананікян В.І.

	7. Робота з фондом шкільних підручників:
	
	

	
Прийом і обробка нових підручників
	
	Ананікян В.І.

	
Вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році.
	15.08.14
	Ананікян В.І.

Кл.керівники

	
Вивчення стану забезпечення учнів підручниками;
	До 01.09.14
	Ананікян В.І.

Кл. керівники

	
Підготовка актів списання загублених за минулий навчальний рік підручників;
	До 27.09.14
	Ананікян В.І.

	
Організація і проведення 1-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» в 1-3 класах.
	22.09.14-27.09.14
	Ананікян В.І.

	8. Підвищення кваліфікації:
	
	

	
Нарада зав. шкільними бібліотеками;
	 
	

	
Засідання МО шкільних бібліотек.
	ІІІ тиждень серпня
	


Жовтень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	

	
Вивчення фонду   на предмет наявності художньої літератури для дітей, що вивчається за шкільними програмами.
	01.10-09.10
	Ананікян В.І.

	2. Оформлення книжково-демонстраційної виставки:
	
	Ананікян В.І.

	· «До Дня учителя»

· «До річниць письменників України та світу»

· «До Дня Всеукраїнських бібліотек»
	
	Ананікян В.І.

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	

	
Оформлення постійно діючої книжкової виставки для учнів «Книга – джерело пізнання»
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	
Засідання активу читачів «Підсумки 1-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» серед молодших школярів.
	25.10.14
	Ананікян В.І.

	4. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Оформлення книжкової виставки до тижня предметів естетичного циклу.
	
	Ананікян В.І.

	5. Довідково-бібліографічна робота:
	
	

	―
довідково-бібліографічне обслуговування вчителів і учнів;

―
створення бібліографічних довідок;

―
проведення бібліографічних уроків:

a)
екскурсія в бібліотеку – 1 клас;

b)
знайомство з бібліотекою – 2 клас;
	Протягом року

03.10.14
14.10.14
	Ананікян В.І.



	6. Підвищення кваліфікації:
	
	

	
Нарада зав. шкільними бібліотеками
	
	


Листопад

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	Ананікян В.І.

	a)
запис першокласників до шкільної бібліотеки;
	04.11.14-07.11.14
	Ананікян В.І.

	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	Протягом року 
	Ананікян В.І.

	
Організація відкритого доступу до 63, 83 відділів фонду.
	Протягом року
	Ананікян В.І.

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	

	
Засідання активу читачів «Підсумки 1-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» серед 5-7 класів
	17.11.14
	Ананікян В.І.

	 Організація та проведення шкільного етапу конкурсу «Найкращий  читач року»
	07.11.14-25.11.14
	Ананікян В.І.

	
Поновлення виставки до місячника правового виховання


	Протягом місяця
	Ананікян В.І.

	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	

	
Рейди-перевірки огляду-конкурсу «Живи, книго!» в 8-х класах
	25.11.14
	Ананікян В.І.



	 Літературні виставки
	
	

	·  „Чи знаєш ти свої права та обов’язки?”

· „Твоє життя – твій вибір”
	25.11.14
	Ананікян В.І.



	 Організацій екскурсій до дитячої бібліотеки
	03.11.14
	Ананікян В.І.




Грудень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	

	
взяти участь у проведенні Дня боротьби зі СНІДом. Організація книжкової виставки „Твій вибір”
	Постійно 
	Ананікян В.І.

	2. Підвищення кваліфікації:


	
	

	
Семінар зав.бібліотеками шкіл
	
	

	3. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Методичне забезпечення тижня „Захист Вітчизни” і фізичного виховання.
	
	Шохін М.В., 

Лєпкова Л.М., Пасічний С.В.

	
Методичне забезпечення тижня трудового навчання і образотворчого мистецтва.
	
	Назаренко Л.О.

Аспідова О.Є.

	
Взяти участь у святкуванні Нового року. Підібрати літературу для підготовки свята.
	Протягом місяця
	Ананікян В.І.

	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників
	
	

	
 Звіт учнівського парламенту щодо перевірки підручників
	12.12.14-23.12.14
	Ананікян В.І.

	
Підсумки стану перевірки за І семестр
	23.12.14
	Ананікян В.І.


Січень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Постійно 
	Ананікян В.І.

	–
Здійснити реєстрацію першокласників-читачів.
	
	

	2. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Методичне забезпечення тижня російської мови та літератури.
	
	Панченко Т.В.

Жученко О.Ю.

	
Методичне забезпечення тижня іноземної мови.
	
	Сидоренко І.О.

Ярмак Л.О.

	 Оформлення книжково-демонстративних виставок
	
	Ананікян В.І.




Лютий

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	

	
Екскурсія третьокласників до дитячої бібліотеки.
	10.02.15
	Ананікян В.І.

	2. Оформити виставку літератури «Без мови рідної, юначе, й народу нашого нема»
	
	

	
Оформлення стелажів кольоровими роздільниками.
	04.02.15
	Ананікян В.І.

	3. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Методичне забезпечення тижня математики й фізики.
	
	Лєпкова Л.О.
Орлова Н.П.

Солуянова Г.А.

	
Методичне забезпечення тижня біології, хімії, географії.
	
	Триполко О.В.
Архіпова В.О.



	
Методичне забезпечення тижня історії та правознавства.


	
	Долгих Л.В.



	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	

	
Рейд-перевірка 2-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» в 5-7 класах
	20.02.15
	Ананікян В.І.



	 Поновлення виставки з профорієнтаційного виховання
	Протягом місяця
	Ананікян В.І.




Березень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Постійно
	Ананікян В.І.

	2. Робота з читачами-учнями:
	
	

	
Участь у святкуванні 8 березня;
	
	

	
Аналіз читацьких формулярів молодших школярів та 9-11-х класів.
	10.03.15
	Ананікян В.І.

	
Спільна робота бібліотекаря та класних керівників
	Постійно 
	Ананікян В.І.

	3. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Методичне забезпечення тижня української мови. 
	
	  Шевченко С.М.

Павловська Л.О.

Шило Н.І.

	
Методичне забезпечення тижня  «Поетичні барви книжок». Провести благодійну акцію «Подаруй бібліотеці книгу»
	10.03.15-20.03.15
	Зоня В.М.

Котенко С.В.

Ананікян В.І.



	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	

	
Рейди-перевірки 2-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» в 8-9-х класів
	18.03.15
	Ананікян В.І.



	5. Підвищення кваліфікації:
	
	

	
Відвідування міської і дитячої бібліотек
	
	Ананікян В.І


Квітень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	

	
Підготовка і проведення «Тижня бібліотеки».

· Проведення конкурсу малюнків та казок власного створення із ілюстраціями
· Бібліотечний урок «Начало всіх начал»
	01.04.15
	Ананікян В.І.



	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	
	

	
Аналіз використання  63, 83 відділів бібліотечного фонду.
	
	

	3. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	

	
Методичне забезпечення декади «Молодого вчителя».
	
	

	Поновлення виставки літератури з екологічного виховання
	Протягом місяця
	Ананікян В.І.



	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	

	
Рейди-перевірки 2-го туру огляду-конкурсу «Живи, книго!» в 10-11-х класів
	21.04.15
	Ананікян В.І.



	5. Підвищення кваліфікації:
	
	

	
Нарада зав. бібліотеками шкіл.
	
	 


Травень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Протягом

місяця
	Ананікян В.І.

	
Робота з боржниками бібліотеки.
	
	Ананікян В.І.

	2. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	

	
Підведення і оголошення підсумків огляду-конкурсу «Живи, книго!» 
	20.03.15-25.05.15
	Ананікян В.І.



	
Прийом підручників.
	
	Ананікян В.І.

	3.Складання плану роботи бібліотеки на 2015/2016 навчальний рік
	
	Ананікян В.І.
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